T.C.
SINANPASA KAYMAKAMLIGI
YAZI iISLERI MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

3091 SAYILI TASINMAZ
MAL ZILYETLIGINE
YAPILAN TECAVUZLERIN

1-Basvuru Dilekgesi,

VAL Ve e 0
KAYMAKAMLIKLARCA T
ONLENMESI YOLLARI
Dilekge ekine agagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Yénetim kurulu kararinin Fotokopisi,
2-Lokal i¢ Yonergesi
DERNEK LOKALI 3-Tapu senedi @')rnegi_, kiralik ise kira kontratmm anggi,
(ICKiSiZ/ICKILI) 4- Mesken Sahiplerinin tamaminin onayinin belirtildigi )
iZiN BELGESI Muvafakatname, _ N _ _ ) 30 gin
DUZENLENMESI 5- Yap!i kuIIa_nmg (|§kan) izin belgesi,(Bu be_!genln bqunmadlgl
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak
kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki
lokaller igin Bayindirlik ve iskan Miidirliklerinden alinacak lokal olarak
kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge)
1-Matbu Bagvuru Dilekg¢esi (Malmudurlugince)
TUKETICi SORUNLARI 2-Fatura, 10 dk
BASVURUSU 3-Satis Fisi
4-Garanti Belgesi veya Sozlesme
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekce
2- igyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir
. . ornegi
TICARI AMAGLA 3- Vergi Levhasi Fotokopisi
INTERNET TOPLU 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Midiriin niifus clizdan fotokopisi, 15 Giin
KULLANIM SAGLAYICI 5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sézlesmesi,
IZIN BELGESI 6- TIB onayli filtre programi Lisans Belgesi Fotokopisi
7- Kamera Faturasi yada kameranin takildii yerin fotografi ile
calistigina dair Emniyet Tutanagi
(izin Belgesi verilen is yerlerine yil igerisinde defaten denetim
gerceklestirilir)
“APOSTILLE” TASDIK licede bulunan Kamu Kurum ve Kuruluslarindan alinan Resmi 10 Dakika
SERHI Belgeler ve Noter tasdikli belgelerin imza tasdik islemi
YURT DISI BAKIM Yurt Dig1 Bakim Belgesi Formu .
BELGESI : (Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus Muhtar Onayl 10 Dakika
DUZENLENMESI yar vey $ Muhtar Onayh)
mE:I’:ILI;Q}i(;ﬁg{IURUSU 1- Basvuru Dilekgesi 30 Gun
) 1-Matbu Dilekce,
5434 SAYILI EMEKLI 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
SANDIGI KANUNU . . . .
GEREGINCE 3-Niifus Ciizdani Fotokopisi, 15 Gin
(MUHTACLIK KARARI) 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, caligiyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve Uzeri)
4341 SAYILI MUHTAC ) .
ERBAS VE ER 1-Basvuru Dilekgesi,
AiLELE_Ri_Ni_N UCRETSIz 2- Basvuru Formu, 15 Giin
TEDAVISININ 2-Askerlik Subesi Bagkanlhigindan, asker olduguna dair belge,
SAGLANMASI

(MUHTAGLIK KARARI)

3-Nufus Clzdani Fotokopisi.




3071 SAYILI DILEKCE
HAKKININ ) 1- Makama Hitaben Talebine uygun yazilmis Dilekge,
10. | KULLANILMASINA DAIR (Dilekgede; Yazilan makamin adi, istem, adi soyadi, imza, tarih ve 30 gin
KANUN GEREGINCE adresin bulunmasi gereklidir.)
YAPILAN MURACAATLAR
4982 SAYILI BILGI 1- Bilgi Edinme basvuru Formu veya Online Bagvuru (Matbu Dilek¢e
EDINME HAKKI KANUNU Kaymakamliktan temin edilebilir) C
1. | GEREGI YAPILAN 15 s glind
= Not: (Cevap suresi 15 is giniddir, bilginin bagka kurumu
MURACAATLAR ilgilendirmesi halinde siire 30 is giiniidiir)
4483 SAYILI MEMURLAR 1-Sikayet Dilekgesi
12 \éE)E:EG\/IIE_TLEQmLIJN (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar: Sikayetcinin Adi, Soyadi; 30 + 15 Gi
‘ Adresi, ve Telefon numarasi. Sikayet edilen memurun Adi, Soyadi un
YARGILANMASI . arasl. lkayet ec » Soyad,
HAKKINDA KARAR Calistigl kurum bulunur, Isimsiz dilekgeler isleme konulmaz)
iainy i 1-Itiraz dilekgesi (7 giin icinde bir (ist makama sunulur.)
13. ID'I'II?QI:IZ_II"IsI(_;IEEI\ZIIﬁE:{\:A 2-Disiplin Cezasi Karari 30 Gun
3-Disiplin Cezasi Karari Teblig-Tebellig Belgesi
14 KOY SINIRLARI ILE ILGILI | 1-Bagvuru Dilekgesi 15 Giin
" | ISLEMLER 2-Kdylerde ihtiyar heyeti karari ve krokisi
GOREV BELGESI 1-Gorev Belgesi Talep Dilekgesi .
15. MURACAATI 10 Dakika
16. | MUHTAR iZIN 1-Imzali, Mahurli Izin Talep Dilekgesi 15 Dakika
" | MURACAATLARI (Izine ayrilan muhtara 1. Azasi vekalet etmesi asildir.)
YIPRANMIS, éi-ll\éllij;;arllk muhrandn yiprandigi, kayboldugu veya calindigina dair
17. gﬁzﬁl?wl_lgll\:l%]xEYRA 2-Calindi ise Kollu Kuvvetlerinde hazirlanmis tutanak. 1Ay
MURACAATI 3-Muhdr Berat Resmi Mahir Yonetmeligi'nde belirtilen hesaplardan
birine yatiriimis 70 TL muhur bedeli dekontu.
1-Koy Bltcgesi ve Kesin Hesap Cetveli (2’ser Nusha duzenlenir)
18. | KOY BUTGELERI TASDIKi (Muhtarlar tarafindan hazirlatilarak Koy meclisince onaylandiktan 7 Giin
' sonra Kasim Ayinin sonuna kadar Kaymakamlida onay igin teslim
edilecektir.)
) 1-Basvuru Dilekgesi veya internet adresi kullanilarak miracaatta
19. | CIMER BASVURULARI bulunulur. 15 Gln
20. | RESMI ILAN 1-Kurumlarin Talep Yazisi, 15 Dakika
2-llan Metni
KAMU GOREVLILERI 1- Dilekce
21. | ETIK DAVRANIS ¢ 15 Gin
ILKELERI
2o | AD SOYAD DEGISIKLIGI | 1- Dilekge (Resit olmayanlar igin anne-baba imzali) 15 Giin
" | TALEPLERI
o ) 1- Dilek¢e (En az 3 gercgek kisi imzali)
23. | ETKINLIK IZINLERI 2-Program akisgl, 5 Gln
3-Etkinlikte kullanilacak afis, pankart v.b.
24 ACIK KAPI 1- Sistem Uzerinden veya sahsen yapilan basvuru dilekgesi 7 Giin
" | BASVURULARI

BASVURU ESNASINDA YUKARIDA BELIRTILEN BELGELERIN DISINDA BELGE iSTENMESIi, EKSiZSiZ BELGE iLE BASVURU
YAPILMASINA RAGMEN HiZMETIN BELIiRTiLEN SUREDE TAMAMLANMAMASI VEYA YUKARIDAKiI TABLODA BAZI HIZMETLERIN
BULUNMADIGININ TESPiTi DURUMUNDA iLK MURACAAT YERINE YA DA iKiNCi MURACAAT YERINE BASVURUNUZ.

ILK MURACAAT YERI : YAZI iISLERi MUDURU IKINCI MURACAAT YERI : KAYMAKAM

iSIM : YILMAZ GUNGOR iSiM : ZEYNEP TOPCU

UNVAN : KAYMAKAM

ADRES : SINANPASA KAYMAKAMLIGI
TELEFON : 311 70 13

FAX : 3117172

UNVAN : YAZI iSLERi MUDURU
ADRES : SINANPASA KAYMAKAMLIGI
TELEFON : 3117013

FAX :3117172




